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輪值主持 — 回合記錄
一個真實任務，四位主持。每次交接都在指揮之前複述目標、已做、下一步；每位主持拍一個可見、有主的板。

任務 ______________________________ 做完是指 ____________________________

日期 ____________ 計時 每輪 4 分鐘

分區

第 1 輪 — 複述
一口氣說完目標 / 已做 / 下一步，然後才
開始指揮。

第 2 輪 — 卡點
先問團隊卡在哪，再帶節奏。一個決定，
一個負責人。

第 3 輪 — 拍板
補上這個任務還缺的那個決定。說出口，
點名負責人。

第 4 輪 — 傳下去
用一句下一位真能用上的總結收尾。

承諾塊

一次乾淨交接最少需要什麼，用我們自己的話說

每輪拍的那個板，以及歸誰負責

主線在哪兒發晃 — 我們真正的交接風險

真實工作裡，主持在哪兒真的會輪換

說出來
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